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Checkliste

11 Tipps: Online zusammenarbeiten – aber sicher! 

                          Tipp 1

                          Darauf achten, dass der Cloud-Anbieter die Datenschutzrichtlinien der Europäischen 

                          Union berücksichtigt. 

                          Tipp 2

                          Selbstständig für eine Verschlüsselung der Daten in der Cloud sorgen, wenn der Anbieter 

                          dies nicht leistet. 

                          Tipp 3

                         Sicherheitskopien aktueller Cloud-Dokumente regelmäßig auf einer Festplatte speichern.  

                          Tipp 4

                          In unverschlüsselter Kollaborationssoftware keine personenbezogenen Daten bearbeiten.  

                          Tipp 5

                          Das gesamte Team zum kollaborativen Arbeiten motivieren: Vorteile und Funktionen 

                          der Programme erklären. 

                          Tipp 6

                          Auf sichere Passwörter und ein aktuelles Betriebssystem bei allen Nutzer:innen achten. 

                          Tipp 7

                          Vor der Videokonferenz eine Tagesordnung erstellen und eine:n Moderator:in ernennen. 

                          Tipp 8

                          Vor Beginn der Videokonferenz Kamera, Ton und die Internetverbindung testen. 

                          Tipp 9

                          Bei Videokonferenzen auf die Privatsphäre achten. 

                          Tipp 10

                          Bei Webinaren auf die Sicherheit und den Datenschutz achten.  

                          Tipp 11

                          In einem Wiki das Know-How sichern.

Weitere Themen und Informationen unter:
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